
Katowice,  27.10.2020 r. 

SEMINARIUM REGIONALNEJ SIECI WSPÓŁPRACY

EDUKACJI I BIZNESU 

„Śląskie. Zawodowcy” 



Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna

Program

Powitanie przedsiębiorców i wręczenie certyfikatów udziału w projekcie

Podsumowanie przeprowadzonych staży – opinie uczniów i nauczycieli 

Podsumowanie przeprowadzonych staży – opinie przedsiębiorców

Potrzeby pracodawców w kolejnej edycji projektu „Śląskie. Zawodowcy”

Ułatwienia dla pracodawców w kolejnej edycji projektu „Śląskie. Zawodowcy”



Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna

Dziękujemy!



Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna

Śląskie. Zawodowcy  - podsumowanie staży 2019/2020

1. 119 uczniów ukończyło staż , 4 uczniów jest w trakcie stażu

2. Wykaz przedsiębiorców, którym dziękujemy za organizacje staży dla uczniów szkół w Katowicach dla 14 uczniów

Dziękujemy
• FABRYKA "WIERTŁA BAILDON" SPÓŁKA AKCYJNA
• JANUS SP. Z O.O. 
• DP CLEAN TECH POLAND SP. Z O.O. 
• STOSOWANIE MASZYN TADEUSZ SZWAJCA
• BACKUP S.C. BARTŁOMIEJ SOBCZYŃSKI, ŁUKASZ OLEK
• VRTECHNOLOGY SP. Z O. O.



Branże – uczestnicy projektu 

• elektroniczno-mechatroniczna – 2 uczniów

• Informatyczna – 7 uczniów

• rolno-hodowlana,

• Motoryzacyjna

• elektryczna –energetyczna – 2 uczniów

• mechaniczna – 3 uczniów

• spedycyjno-logistyczna

• poligraficzna

• ekonomiczno-administracyjna
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Śląskie. Zawodowcy  - podsumowanie staży 2019/2020

Oczekiwania od stażu

1. Czym się Pan kierował, wybierając danego pracodawcę? – Zakładałem, że poszerzę kompetencje zawodowe, zwłaszcza 
praktyczne

2. Czy  staż  przyczynił się  do zdobycia nowych umiejętności zawodowych? Tak/Raczej tak

3. Czy uważa Pan/Pani, że wiedza i  umiejętności zdobyte  podczas stażu będą ważne  w przyszłości? Tak/Raczej tak

4. Czy staż jest dobrą okazją do poznania specyfiki pracy w danej branży? Tak/Raczej tak

5. Czy odbycie stażu zwiększa  szanse  ucznia na zatrudnienie także u innych pracodawców? Tak/Raczej tak

6. Jeśli na pytanie Czy wg Pani/Pana program stażu był interesujący? Odpowiedź była:  Raczej nie, 

7. na pytanie Czy dzisiaj, po zakończeniu stażu wprowadziłby Pan/Pani  do programu stażu jeszcze coś nowego? 
Tak/Zdecydowanie tak

8. Czy  umiejętności na stażu powinny ograniczać się  do  umiejętności  kształconych  w szkole?  Nie/Zdecydowanie nie

9. Czy chciałby Pan/Pani  odbyć  staż jeszcze u  innego pracodawcy? Zdecydowanie Tak/Raczej tak/nie mam zdania
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Śląskie. Zawodowcy  - podsumowanie staży 2019/2020

Czego się nauczyłem/am? Kompetencje specjalistyczne 

1. możliwość innych programów do projektowania
2. poznanie specyfiki komputerowej, 
3. poznanie środowisk programów komputerowych, 
4. naprawa komputera, 
5. konfiguracja sieci,
6. obsługiwanie komputera diagnostycznego; 
7. sporządzanie zlecenia serwisowego i kosztorysu naprawy; 
8. naprawy silnika (rozebranie i złożenie);  
9. czytanie schematów instalacji elektrycznych w  samochodach; 
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Śląskie. Zawodowcy  - podsumowanie staży 2019/2020

Czego się nauczyłem/am? Kompetencje społeczne 

1. łatwość nawiązywania współpracy,
2. zarządzanie, samoorganizacja, praca zespołowa
3. obsługiwanie klienta;
4. współpraca w grupie; 
5. dobre relacje ze współpracownikami i szefostwem; 
6. otwartość w kontaktach z pracownikami; 
7. umiejętność pracy w grupie, rozwiązywanie konfliktów;
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Śląskie. Zawodowcy  - podsumowanie staży 2019/2020

Jaki powinien być opiekun?

1. cierpliwy,
2. mający wiedzę, 
3. chętny do pomocy
4. powinien być liderem dla otrzymanej grupy, a nie tylko rozkazywać służyć pomocą, doradzać, 
5. być taki jak mój-super, 
6. umieć nawiązać kontakt, 
7. pomocny, powinien dzielić się wiedzą i doświadczeniem
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Śląskie. Zawodowcy  - podsumowanie staży 2019/2020

Opinie uczniów o stażu – co chciałbyś powiedzieć pracodawcy?

1. jestem zadowolony, dobrze się pracowało; 

2. był to jeden z najlepszych okresów w mojej karierze zawodowej, mogłem poznać wspaniałych ludzi i dużo się od nich 
dowiedzieć;

3. ogromna porcja wiedzy przekazana przez mojego opiekuna, super atmosfera w pracy;

4. dobry warsztat do nauki zawodu, opiekun zaangażowany w opiekę nad nami; 

5. przyjmiecie mnie do pracy? 

6. dziękuję serdecznie za wprowadzenie mnie do zawodu i przekazaną wiedzę i umiejętności. 

7. serdecznie dziękuję za spędzony czas i przekazaną mi wiedzę. 

8. praktyczne umiejętności nabyte podczas stażu przydadzą mi się w przyszłej karierze zawodowej. 

Z całego serca polecam tego pracodawcę. Dobrze przygotowany staż.



Rekrutacja na rok szkolny 
2020/2021
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Śląskie. Zawodowcy  - Rekrutacja UP na staże uczniowskie

1. Rekrutacja UP przeprowadzona zostanie w szkołach przy wykorzystaniu kampanii informacyjnej 
dla uczniów/uczennic (np. zebrania, gabloty szkolne, strona szkoły, informacja w dzienniku 
elektronicznym);

2. Rekrutujemy 10 osób ze szkoły – w której szkole są dziewczynki? 20 % w rekrutacji 

Łącznie 180 UP w tym: 36 dziewczynek 

3. Rekrutacja odbywa się oddzielnie na staże i oddzielnie na szkolenia – oddzielne

protokoły  

4. Formularze rekrutacyjne, regulaminy, itp. dostępne w wersji papierowej u szkolnych  

specjalistów ds. jakości staży oraz w wersji elektronicznej na stronie internetowej projektu 



Zasady organizacji stażu
w projektach EFS 
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Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna udostępnia  niezbędną dokumentację 

organizacji stażu

- Umowę trójstronną o organizację stażu uczniowskiego

- Zał.1_do umowy pn Program stażu uczniowskiego

- Zał.2_do umowy pn. Zaświadczenie o odbyciu stażu uczniowskiego

- Zał.3_do umowy pn. Lista obecności

- Zał.4_do umowy pn. Oświadczenie o zachowaniu poufności informacji

- Zał.5_ do umowy_Wzór oświadczenia dot. zwrotu kosztów za dojazd

- Zał.6_ do umowy pn. Wniosek o refundację kosztów organizacji stażu

- Zał.7_ do umowy pn. Wniosek o refundację wynagrodzenia dodatku do wynagrodzenia  opiekuna stażysty.



Przygotowanie
planu stażu 

• Musi być podpisany przez

wszystkich uczestników: 

• Szkolny specjalista, 

• Dyrektor szkoły, 

• Pracodawca, 

• Uczeń) 

• i załączony do umowy 

Załącznik nr 1 do Umowy o organizację stażu uczniowskiego  

PROGRAM STAŻU UCZNIOWSKIEGO 

 

Dot. Stażu uczniowskiego objętego umową nr …………….………………………….. ,w ramach Projektu 

pn. „Śląskie. Zawodowcy” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej XI Wzmocnienie potencjału 

edukacyjnego, Działania 11.2 Dostosowanie oferty kształcenia zawodowego do potrzeb 

lokalnego rynku pracy - kształcenie zawodowe uczniów, Poddziałania 11.2.3 Wsparcie 

szkolnictwa zawodowego. 

 

Stażysta…………………………………………………………………….tel. kontaktowy ……………………………….. 

 

Przyjmujący na Staż : ……………………………………………………….. tel. kontaktowy…………………… 

 

Miejsce odbywania stażu uczniowskiego: …………………………………………………………………………… 

 

Stanowisko/dział: ….............................................................................................. 

 

Opiekun stażu: ...................................................................................................... 

 

Cel stażu uczniowskiego 

Celem stażu uczniowskiego jest uzyskanie doświadczenia oraz nabycie umiejętności 

praktycznych, niezbędnych do wykonywania pracy w rzeczywistych warunkach pracy 

oraz uzupełniających i pogłębiających wiedzę i kompetencje ucznia 

 

Wymiar czasu odbywania stażu uczniowskiego (h) 

Dobowy …………..godzin 

Tygodniowy …………..godzin 

Wyposażenie stanowiska pracy podczas stażu 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Zakres obowiązków stażysty 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Wpisuje KSSE



Umowa trójstronna 

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna

Umowa zawarta 
będzie przed 
odbywaniem 

stażu 

Numer umowy 
zostanie wpisany 

przez KSSE

Osoba do kontaktów z 
ramienia  pracodawcy



Przygotowanie umowy 
• Dla każdego ucznia – 3 umowy (z załącznikami)

( załączniki nie są wypełnianie) poza planem stażu 

• Jedna umowa kompletna ( umowa+ załączniki) jest parafowana przez ucznia i pracodawcę 

• Wszystkie umowy podpisane przez ucznia i pracodawcę muszą dotrzeć do KSSE najpóźniej na 
tydzień przed rozpoczęciem stażu – w przeciwnym razie może być problem z podpisaniem w KSSE 
– wówczas nie działa ubezpieczenie

• Opiekun stażu ten sam, co do rozliczania wynagrodzenia 



Zasady refundacji stypendium 
i  kosztów organizacji stażu dla



Zadanie – STYPENDIUM STAŻOWE

➢ Pracodawca - Przygotowuje Zaświadczenie i listę obecności dla ucznia

➢ KSSE    - Wypłaca Uczniowi 30 dni po otrzymaniu Zaświadczenia oraz listy obecności (załącznik 2 i 3) 

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna



Lista obecności 
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Załącznik nr 3 do Umowy o organizację stażu uczniowskiego 

 

LISTA OBECNOŚCI 

 

Dot. Stażu uczniowskiego objętego umową nr ……………………………………….., w ramach 

Projektu pn. „Śląskie. Zawodowcy” realizowanego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej XI 

Wzmocnienie potencjału edukacyjnego, Działania 11.2 Dostosowanie oferty kształcenia 

zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy - kształcenie zawodowe uczniów, 

Poddziałania 11.2.3 Wsparcie szkolnictwa zawodowego. 

 

Stażysta/ka:…................................................................................................... 

 

Przyjmujący na Staż: …………………………… ……………………………….……………………………………… 

 

Stanowisko/dział: ….......................................................................................... 

 

Miesiąc:…………………………………….                                            Rok……………………………… 

 

 

 

Data Godzina 

przyjścia 

Godzina 

wyjścia 

Ilość 

godzin Podpis Stażysty 
 

    
 

    
 

    

 



Zaświadczenie o odbyciu stażu uczniowskiego 
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Przyjmujący na staż lub Osoba, 
która została wyznaczona przez 

przyjmującego na staż  w umowie 

Przyjmujący na staż

Pieczątka 
Firmy/przyjmującego na 

staż

Zapisy z 
programu stażu

Szkolny specjalista 
wspólnie z osobą 

wyznaczoną w 
umowie/i lub/ 

opiekunem stażu 
przyporządkują 

zadanie do 
umiejętności z PP 



Wniosek o refundację wynagrodzenia dodatku do 
wynagrodzenia  opiekuna stażysty - dodatek

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna

Lp.
Rodzaj poniesionego 

wydatku

Imię i 

nazwisko

Opiekuna 

stażu 

Imię i 

nazwisko 

Stażysty/Staży

stów oraz 

okres 

odbywania 

Stażu

Liczba godzin

Numer listy 

płac objętej 

refundacją

Data 

wystawie

nia 

dokumen

tu

Listy płac

Data zapłaty 

wynagrodzenia

brutto

Data/daty 

zapłaty 

składek i 

podatku 

dochod.

Kwota 

wynagrodzenia 

zasadniczego 

brutto (bez 

dodatku)

Obliczona za 

okres stażu. 

150 h

Kwota dodatku do 

zasadniczego 

wynagrodzenia 

brutto 

Wartość kolumny 

8x10%

Kwota 

dodatku 

brutto + 

składki 

pracodaw

cy od 

dodatku

Wnioskowana 

kwota* do 

refundacji

Nie więcej niż 

500,00 zł

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1.

Wypłata 

wynagrodzenia/

dodatku do 

wynagrodzenia 

Opiekuna Stażysty 

za miesiąc …

Jan 

Kowalski

Maciej Nowak

10.06.2020-

15.07.2020

150 h

1/8/2020
31.08.20

20
31.08.2020 10.09.2020 3 900,00zł 390,00 zł 465,27 zł 465,27 zł

2

Wypłata 

wynagrodzenia/

dodatku do 

wynagrodzenia 

Opiekuna Stażysty 

za miesiąc …

Marcin 

Wilk

Robert Majka

01.07.2020-

28.07.2020

150 h

1/7/2020
31.07.20

20
31.07.2020 10.08.2020 5 900,00zł 590,00 zł 113,87 500.00 zł

Łącznie 965.27 zł



Wniosek o refundację wynagrodzenia dodatku do wynagrodzenia  
opiekuna stażysty – refundacja wynagrodzenia
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Lp.
Rodzaj poniesionego 

wydatku

Imię i 

nazwisko

Opiekuna 

stażu 

Imię i nazwisko 

Stażysty/Stażystów 

oraz okres 

odbywania Stażu

Numer/y listy/list 

płac objętej/ych 

refundacją

Data wystawienia 

dokumentu

Listy płac

Data zapłaty 

wynagrodze

nia

Data/daty 

zapłaty 

składek i 

podatku 

dochod.

Kwota wynagrodzenia 

brutto (obliczona jak za 

urlop wypoczynkowy)

Za okres. stażu w danym 

miesiącu

Kwota 

dodatku do 

wynagrodz

enia brutto

(nie 

dotyczy)

Całkowita suma 

brutto 

(ze

składkami 

pracodawcy) 

Wnioskowana 

kwota* do 

refundacji

(10)

Nie więcej niż 

5000,00 zł

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1.

Wypłata 

wynagrodzenia/ 

dodatku do 

wynagrodzenia 

Opiekuna Stażysty 

za miesiąc 

maj/czerwiec

Jan 

Kowalski

Maciej Nowak

25.05.2020

18.06.2020

150 h

1/6/2020    

2/7/2020

31.06.202031.0

7.2020

31.06.202

031.07.20

20

10.07.2020

10.08.2020

1000,00zł

2 900,00zł
-----

Wyilczone od 

kwoty 1000,00

Wyliczone od 

kwoty 2900,00

Razem 

Wypłata 

wynagrodzenia/ 

dodatku do 

wynagrodzenia 

Opiekuna Stażysty 

za miesiąc czerwiec

Jan 

Kowalski

Maciej Gil

01.06.2020

20.06.2020

150 h

2/7/2020 31.07.2020
31.07.202

0

1

10.08.2020
5 900,00zł -----

Wyliczone od 

kwoty 5 900,00
5 000,00zł

Łącznie



Wniosek o refundację kosztów organizacji stażu
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Pracodawca

Przyjmujący na 
staż 

wyszczególnia 
poniesione 
koszty – nie 

więcej niż 2000 
zł/netto

5

Koszty eksploatacji 
niezbędnych narządzi 
zużywalnych stanowiących 
organizacji stanowiska 
pracy Stażysty.

Tarcza szlifierska – 3 szt.
Wiertło – 4 szt. 
Bezpieczniki samochodowe – 6 szt. 
Toner do drukarki – czarny
Karta sieciowa – 1 szt.
Szczotka druciana – 2 szt.
Przewód hamulcowy – 4 szt.

743,54 843,67

6

Koszty eksploatacji 
materiałów zużywalnych 
niezbędnych do realizacji 
zadań zgodnie programem 
stażu.

Płyn do dezynfekcji  - 2 L
Drut spawalniczy – 2 m
Olej maszynowy – 5 L.
Końcówki do przewodów hamulcowych -20 szt.
Płyn hamulcowy – 2 L
Pasta uszczelniająca do opon– 1 opakowanie
okulary ochronne – 1 para

843,54



OPIS noty obciążeniowej
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Śląskie. Zawodowcy KSSE

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna

https://www.facebook.com/%C5%9Al%C4%85skieZawodowc
y-KSSE-114062536988265



Śląskie. Zawodowcy KSSE

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna

https://www.ksse.com.pl/slaskie-zawodowcy-3319



Kontakt w sprawie projektu:

Elżbieta Modrzewska - Koordynator projektu, Ekspert ds. jakości staży zawodowych oraz kształcenia dualnego
emodrzewska@ksse.com.pl
Sławomir Duch – zastępca koordynator projektu, Ekspert ds. kursów i szkoleń sduch@ksse.com.pl
Mateusz Rzeszowski – Ekspert ds. sieci regionalnych i budowania klastra edukacyjnego mrzeszowski@ksse.com.pl
Wiktoria Sprycha – ekspert ds. kampanii społecznej edukacji zawodowej wsprycha@ksse.com.pl

Dziękuję za uwagę

Elżbieta Modrzewska

Katowicka SSE S.A.

ul. Wojewódzka 42 

40-026 Katowice

www.ksse.com.pl

mailto:sduch@ksse.com.pl
mailto:mrzeszowski@ksse.com.pl

