Regulamin organizacji wyj$¢é poza teren szkoty oraz wycieczek

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.
1943 z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z pozn.
zm.).

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo oswiatowe
(Dz. U.z 2017 r. poz. 60 z pézn. zm.).

4. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r.
poz. 1553).

5. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. nr 135 poz. 1516 z pézn. zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 28 sierpnia 2014 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1150 z p6zn.
zm.).

7. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenhstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
z 2003 r. nr 6 poz. 69 z pézn. zm.).

8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wzoru formularza listy podrézujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1476).

Zasady ogélne
§1.

1. W Zespole organizuje sie:
1) wyjécia poza teren szkoty;
2) wycieczki i imprezy turystyczne, w tym zagraniczne.
2. Organizacja wyjs¢, wycieczek, imprez turystycznych ma na celu przede wszystkim:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,
poznawanie Kultury i jezyka innych panstw;

2) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawczym;

3) upowszechnianie wsréd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnoséci korzystania z zasobéw przyrody;

4) podnoszenie sprawnosci fizycznej;

5) poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy;

6) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;

7) przeciwdziatanie patologii spotecznej;

8) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie¢ w roznych sytuacjach.

3. Wyjscia, wycieczki, imprezy turystyczne sg integralng formg dziatalnosci dydaktycznej
i wychowawczej Zespotu. Mogg odbywaé sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych lub
pozaszkolnych, zaréwno w dni robocze, jak i w dni wolne od pracy.

4. Kazde wyjscie poza teren szkoty, wycieczka, impreza turystyczna wymaga zgody Dyrektora
oraz wpisania do rejestru wyjs¢ znajdujgcego sie w sekretariacie Zespotu.
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Opdznienie w przedstawieniu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentéw mogg by¢
przyczyng nieudzielenia zgody na przeprowadzenie wyjscia poza teren szkoty, wycieczki,
imprezy turystycznej.

Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wyj$¢ poza teren szkoly, wycieczek, imprez
turystycznych wspotdziatajg nauczyciele, uczniowie i rodzice.

. Jako srodki transportu dopuszcza sie:

1) wynajety autokar;

2) $rodki komunikacji miejskiej i miedzymiastowej;
3) rower.

Uczniowie, ktérzy nie uczestniczag w wyjSciu poza teren szkoly, wycieczce, imprezie
turystycznej organizowanych w dniach zaje¢ szkolnych, biorg udziat w zajeciach wskazanych
przez wicedyrektora. Liste tych ucznidbw dostarcza wicedyrektorowi opiekun wyjscia lub
kierownik wycieczki.

§ 2.

Organizacja wyjs¢ poza teren szkoty, wycieczek, imprez turystycznych powinna by¢
dostosowana do wieku, zainteresowanh i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci
fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

Dla zapewnienia uczestnikom wyj$¢ poza teren szkoty petnego bezpieczenstwa konieczne jest
przydzielenie opiekundéw wedtug nastepujgcych zasad:

1) w przypadku niekorzystania ze srodkéw transportu, opieke powinien sprawowaé jeden
opiekun nad grupg do 20 uczestnikéw;

2) w przypadku korzystania ze srodkéw transportu, opieke powinien sprawowac jeden opiekun
nad grupg do 15 uczestnikéw;

3) w szczegdélnych wypadkach Dyrektor moze zmieni¢ liczbe opiekundw.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek, imprez turystycznych petnego bezpieczehstwa
konieczne jest przydzielenie opiekunéw wedtug nastepujacych zasad:

1) wycieczki krajoznawczo—turystyczne - jeden opiekun nad grupg do 10 uczestnikéw, jezeli
przepisy szczegélne nie stanowig inaczej;

2) wycieczki autokarowe i sSrodkami PKP — jeden opiekun nad grupg do 15 uczestnikow;

3) wycieczki gérskie powyzej 1000 m n. p. m. — jeden opiekun nad grupg do 10 uczestnikow,
przy czym wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub przodownik turystyki gérskiej;

4) wycieczki rowerowe — dwdéch opiekundéw nad grupg do 15 uczestnikow;

5) w szczegdélnych wypadkach Dyrektor moze zmieni¢ liczbe opiekundw.

Warunkiem bezpieczenstwa grupy, bedacej pod opiekg jednego opiekuna jest wyznaczenie
ucznia, ktéry bedzie zobowigzany do powiadomienia telefonicznego Zespotu w sytuacji, gdy
opiekun grupy podczas wyjScia lub wycieczki dozna wypadku lub nie bedzie w stanie
sprawowac opieki nad uczniami.

W wyjsciach poza teren szkoty, wycieczkach, imprezach turystycznych nie moga bra¢ udziatu
uczniowie, w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania zdrowotne.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat
w wyjéciach, wycieczkach, imprezach turystycznych, a ich organizatorzy powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawno$ci.



7. Dopuszcza sie uzyskanie zgody od rodzicow na samodzielny dojazd na miejsce zbiorki oraz
samodzielny powrét uczestnika (zgode przechowuje nauczyciel wychowawca w teczce
wychowawcy).

Wyijscia poza teren szkoly
§ 3.
1. Woyjscia poza teren szkoty mogg by¢ organizowane w formie uczestnictwa w:
1) olimpiadach i konkursach przedmiotowych;
2) wykfadach i zajeciach warsztatowych;
3) zawodach sportowych;
4) zajeciach kulturalnych (np. w teatrze, kinie, muzeum, bibliotece itp.);
5) imprezach tematycznych (np. dni kariery, festiwal zawodow itp.);
6) uroczystosciach z udziatem Pocztu Sztandarowego;
7) innych zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.
2. Dokumentacja wyjscia poza teren szkoty zawiera:
1) Karte wyjscia poza teren szkoty — zatgcznik nr 1;
2) Sprawozdanie z wyjscia poza teren szkoty — zatgcznik nr 2;
3) Karte wyjscia na zawody sportowe - zatgcznik nr 3;
4) Sprawozdanie z wyjscia na zawody sportowe - zatgcznik nr 4.

3. Karty wyjscia, o ktorych mowa w ust. 2 powinny by¢ ztozone w terminie minimum 3 dni przed
planowanym wyjsciem do zatwierdzenia przez Dyrektora. W szczegdlnych wypadkach
Dyrektor moze skrocic¢ termin ztozenia karty wyjscia.

§4.
Opiekunem wyjscia moze by¢ nauczyciel, pedagog lub psycholog.
2. Do zadan opiekuna wyjscia nalezy:

1) wypetnienie Karty wyjscia poza teren szkoty lub, w przypadku wyjscia na zawody sportowe,
Karty wyj$cia na zawody sportowe;

2) sporzadzenie listy wptat uczestnikdw wraz z podpisem;

3) sporzadzenie listy uczniéw niebiorgcych udziatu w wyjéciu poza teren szkoty i przekazanie
jej wicedyrektorowi;

4) ustalenie z uczestnikami miejsca zbiorki oraz zakonczenia wyjscia;

5) sprawowanie opieki nad uczestnikami w trakcie wyjscia poza teren szkoty;
6) zapewnienie warunkow realizacji celu wyjscia;

7) organizowanie transportu;

8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujgcych uczestnikow, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

9) w przypadku zawoddéw sportowych odebranie zgody od rodzicéw (dotyczy ucznidow
niepetnoletnich).

3. Do obowigzkow uczestnika wyjscia nalezy:

1) przestrzeganie polecen opiekundw oraz programu przewidzianego w trakcie wyjscia;



2) zgtaszanie wszelkich probleméw zdrowotnych opiekunowi;

3) dbanie o wlasne zdrowie i bezpieczenstwo catej grupy;

4) dbanie o bezpieczenstwo wtasnego ekwipunku, dokumentéw i pieniedzy;
5) kulturalne zachowanie w miejscach publicznych.

Uczestnik wyjscia w zadnym przypadku nie moze samowolnie oddali¢ sie od grupy.
Uczestnikdbw wyjscia obowigzuje catkowity zakaz spozywania napojéw alkoholowych
i wszelkich innych uzywek oraz palenia tytoniu.

. W czasie wyjscia obowigzujg zasady podane przez opiekuna, a w przypadku podrézy srodkiem

lokomociji, takze zasady podane przez przewoznika.

. Wobec uczestnikbéw, ktérzy nie przestrzegajg zasad okreslonych w ust. 3, 4, 5 beda

wyciggniete konsekwencje zgodnie ze Statutem ZSTiO Nr 2.

8. Za szkody materialne wyrzgdzone przez uczestnikdw wyjscia odpowiadajg ich rodzice.

9. W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygnietych czy watpliwych — decydujgce zdanie ma

opiekun.

Wycieczki i imprezy turystyczne

§ 5.

Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajeé
lekcyjnych, pozalekcyjnych i pozaszkolnych.

Dziatalnos¢ ta obejmuje nastepujgce formy:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danych zaje¢ edukacyjnych;

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych;

3) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje;

4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikbw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem;

zwane dalej wycieczkami.

§ 6.

Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych
obiektéw, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniéw podczas wycieczki.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) Karte wycieczki — zatgcznik nr 5;

2) Oswiadczenie rodzica uczestnika wycieczki — zatgcznik nr 6;
3) Regulamin wycieczki — zatgcznik nr 7;

4) Sprawozdanie z wycieczki - zatgcznik nr 8.

Karta wycieczki powinna by¢ ztozona w terminie minimum 7 dni przed planowang wycieczkg
do zatwierdzenia przez Dyrektora. W szczegdlnych wypadkach Dyrektor moze skroci¢ termin
ztozenia karty wycieczki.



§7.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidw podczas wycieczek sg kierownik
wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ma charakter ciggty.

Miejscem rozpoczecia i zakonczenia wycieczki jest parking szkolny lub inne, wskazane przez
kierownika wycieczki, miejsce.

Udziat ucznibw w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicdw, ktdrzy powinni przed jej
rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w wycieczce ich dziecka.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas niekorzystnych warunkéw atmosferycznych.

W razie wypadku uczestnika wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placowkach publicznych.

Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw. Decyzje w tym zakresie podejmujg rodzice.

§ 8.

Kierownika i opiekundéw wycieczki wyznacza Dyrektor spos$réd pracownikéw pedagogicznych
Zespotu o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreSlonych form krajoznawstwa
i turystyki.

Do obowigzkow kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie, z udziatem uczestnikdw, szczegdlowego programu i harmonogramu oraz
wypetnienie Karty wycieczki,

2) sporzadzenie listy wptat uczestnikow wraz z podpisem;

3) sporzadzenie listy ucznidw niebiorgcych udzialu w wycieczce i przekazanie jej
wicedyrektorowi;

4) uzyskanie od rodzicow podpisanego Os$wiadczenia rodzica uczestnika wycieczki,
5) zapoznanie z Regulaminem wycieczki uczestnikéw oraz ich rodzicow;
6) zapewnienie wiasciwej opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;

7) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

8) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania;

9) okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opiekKi
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;

10)nadzér nad zaopatrzeniem uczestnikdw w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy;

11)organizacja transportu, wyzywienia i noclegoéw dla uczestnikow wycieczki;

12)bezzwitoczne zawiadomienie Dyrektora i rodzicow w razie wypadku lub jakichkolwiek
zdarzen losowych;

13)przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki oraz przedstawienie go rodzicom do
akceptaciji;

14)dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;
15)podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.
Do obowigzkéw opiekuna wycieczki nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki;



2) sprawdzanie listy obecnosci uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;

3) wspdtdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

4) nadzorowanie przestrzegania regulaminu przez uczestnikdw, ze szczegdllnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Obowigzki uczestnika wycieczki zawarte sg w Regulaminie wycieczki. Uczestnik wycieczki
potwierdza pisemnie zapoznanie sie z Regulaminem wycieczki.

§O9.

Kierownik wycieczki przedstawia uczestnikom wycieczki ogolny koszt wycieczki, koszt na
jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicéw lub
innych zrodet.

Uczestnik, ktory zadeklarowat udziat w wycieczce, a nastepnie deklaracje wycofat,
zobowigzany jest do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia.
Wydatki z tego tytutu pokrywa sie ze srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe rozliczenie zobowigzan finansowych
zwigzanych z wycieczka.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okre$lajagc sposéb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety —
w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ os$wiadczenia o poniesionym
wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow.

Wycieczki zagraniczne
§ 10.

1. Zespot moze organizowac wycieczki zagraniczne w formach, o ktérych mowa w § 4 ust. 2.

. Zgode na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza Dyrektor po zawiadomieniu organu
prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera w szczegdélnosci:

1) nazwe kraju;

2) czas pobytu;

3) program pobytu;

4) imie i nazwisko kierownika wycieczki oraz opiekunow;

5) liste uczestnikdw biorgcych udziat w wycieczce wraz z okresleniem ich wieku.

Kierownikiem wycieczki zagranicznej powinna by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu
umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju docelowym.

Uczestnik wycieczki zagranicznej musi by¢ ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw i kosztow leczenia.



Postanowienia koncowe

§ 11.

1. Po zakonczeniu wyjscia poza teren szkoty, wycieczki opiekun lub kierownik wycieczki dokonuje
podsumowania oraz rozliczenia finansowego wyjscia, wycieczki, ktére przedstawia
wicedyrektorowi oraz uczestnikom.

2. Rozliczenie finansowe wyjscia poza teren szkoty oraz wycieczki nauczyciel wychowawca
przedstawia rodzicom na zebraniu.



